
Циклограмма   учебно- методической работы на 2013-14 уч.год
Цель и задачи на 2013-14 учебный год:

Цель: Создание условий для эффективной организации образовательного процесса в условиях внедрения ФГОС второго поколения.

Задачи: 
1. Осваивать продуктивные педагогические технологии на каждой ступени образования.
2. Совершенствовать систему внутришкольного управления  на основе эффективного использования информационно-коммуникационных технологий.
3. Создать  социально-психологические и здоровьесберегающие условия для социального самоопределения личности обучающихся.


	Методические советы

	1
	Анализ МР за 12-13 у.г. Принятие плана работы МС, МО на 2013-2014 учебный год. 
	26 сентября
	Никонова НП
Петрова АС, 
Олесова ЕА
	

	2
	Формы и методы индивидуальной работы с учащимися на уроке и во внеурочное время. Анализ работы за 1 полугодие.
	январь
	Рук МО 
	

	3
	Состояние подготовительной работы по внедрению ФГОС в ООО: системно- деятельностный подход как основная технология обучения  ФГОС
	март
	Петрова АС, Олесова ЕА рук.МО.
	

	4
	Анализ выполнения плана работы школы,  задачи на следующий учебный год 
	май
	Петрова АС, Егоров ОН, Олесова ЕА рук.МО.
	



В течение года
	№
	Наименование мероприятия
	Ответственные
	примечание

	Учебно-методическая, научно-методическая  работа

	
	Работа по выполнению образовательной программы 
	
	

	
	Посещение уроков с целью оказания методпомощи
	
	

	
	Участие в проекте Статград
	
	

	
	Мониторинг качества знаний по предметам 
	
	

	
	Обеспечение преемственности
	
	

	
	Мониторинг обучения по ФГОС
	
	

	
	Работа по подготовке к ГИА и ЕГЭ
	
	

	
	Работа с одаренными детьми
	
	

	
	Работа с неуспевающими 
	
	

	
	Внутришкольный контроль 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ГОДОВАЯ ЦИКЛОГРАММА 
Август

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	примечание

	Учебно-методическая работа

	1
	Заседания МО по принятию рабочих планов по предметам, КТП
	30,31 
	Рук МО 
	

	2
	Составление отчета ОШ-1
	
	Петрова, Сивцева, Федорова 
	




Сентябрь

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Составление отчета ОШ-1
	До 15 сент
	Петрова, Сивцева, Федорова 
	

	2
	Составление учебного плана
	До 05.09
	Сивцева, Петрова 
	

	3
	Составление тарификации
	До 10.09
	Сивцева
	

	4
	Составление расписания 
	До 10.09
	Сивцева 
	

	5
	Утверждение КТП 
	До 05.09
	Рук МО, Петрова, Никонова
	

	6
	Экспертиза рабочих программ ЭК, ПД, ВУД по ФГОС
	До 05.09
	Рук. МО, Петрова, Сивцева 
	

	7
	Комплектование предметных кружков, элективных курсов, кружков ВУД
 
	До 05.09
	
	

	8
	Формирование планов работы по ГИА, ВШК, методической работы, мониторинга качества образования 
	До 10.09
	Петрова А.С.
	

	9
	Экспертиза рабочих программ для учащихся 7,8 видов
	До 20.09.
	Петрова 
	

	10
	Инструктаж по заполнению классных журналов
	До 15.09
	Петрова
	

	11
	Установочный семинар с молодыми и вновь прибывшими учителями 
	До 10.09.
	Петрова, Олесова
	

	12
	Информация по 9 и 11 классам на классных часах по ГИА и ЕГЭ
	23-27 сент
	Петрова 
	

	13
	Методсовет по принятию плана работы 
	26.09
	
	

	14
	Посещение уроков молодых и вновь прибывших учителей 
	
	Адм
	Анализ уроков 

	15
	Совещание при завуче  для молодых учителей на тему «Требования в современному уроку» 
	
	Петрова, Олесова 
	

	16
	Знакомство родителей 1-х классов с нормативно-правовой базой ОУ, с особенностями обучения по ФГОС  на родительских собраниях 
	
	Кл руководители
	протокол





Октябрь

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Посещение уроков молодых и вновь прибывших учителей с целью оказания методической помощи
	30 сент- 4 окт
	администрация
	анализ

	2
	Индивидуальные собеседования с молодыми и вновь прибывшими учителями
	30 сент- 4 окт
	Администрация 
	протокол

	3
	Утверждение индивидуальных планов работы с находящимися в зоне риска по сдаче ГИА и ЕГЭ
	10 октября 
	Учителя-предметники
	планы

	4
	Индивидуальные собеседования с претендентами на медаль из 10,11 классов и их родителями

	3 октября 
	Никонова, Петрова
	протокол

	5
	День самоуправления
	5 октября
	Президентский совет
	

	6
	Общее собрание учащихся, родителей и учителей 11 классов 
	11 октября 
	Кл. рук 11 классов 
	протокол

	7
	Внутришкольные олимпиады 
	7-28 октября 
	Петрова, рук МО
	

	8
	Участие в он-лайн тестировании по определению уровня остаточных знаний по русскому языку и математике 
	октябрь
	Гуляев, Сивцев, Олесова
	Протокол 

	9
	Участие в диагностических работах Статград
	По графику 
	Петрова,
Учителя-предметники
	Протокол

	10
	Методический семинар по мониторингу качества знаний по предмету  
	Олесова Е.А., Комина С.Д.
	
	Протокол

	11
	Аттестация на СЗД
	7-12  октября 
	Атт комиссия 
	Протокол

	12
	Неделя математики и информатики. Проведение открытых уроков и мастер-классов учителями математики, информатики

	14-19 октября 
	
	анализ

	13
	ВШК в 5 классах по отдельному плану 
	21 – 31 октября 

	Петрова. Ли, Кириллина, Сидорова, Шапошникова, СПС
	справка

	14
	Педконсилиум по итогам ВШК в 5 классах 
	1 ноября- педконсилиум
	Члены педконсилиума
	

	15
	Оформление в кабинетах уголков «Готовимся к ГИА и ЕГЭ»
	До конца октября 
	Зав.кабинетами
	уголок

	16
	Участие в мониторинге качества образования ООО ИПОП «Эврика»
	До 10 октября 
	Петрова
	

	17
	Создание аттестационной комиссии, оформление аттестационного уголка 
	23-28 сент
	Никонова
Петрова 
	

	18
	
	
	
	




Ноябрь 
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Принятие отчетов успеваемости у классных руководителей, предметников по прохождению программы 
	
	
	отчеты

	2
	Отчет по пропускающим без уважительной причины 
	5.11
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	3
	Отчет по итогам 1 четверти
	5.11
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	4
	Работа по оснащению и обогащению  дидактическими материалами кабинетов 
	Во время каникул 
	
	

	5
	Подготовка к улусному этапу олимпиад
	В течение месяца
	Учителя-предметники
	

	6
	Проверка беглости чтения учащихся 2 классов 
	14-15 ноября 
	
	справка

	7
	Проверка заполнения классных журналов. Тема: выставление четвертных оценок  
	Во время каникул
	
	справка

	8
	Собеседования с неуспевающими по итогам 1 четверти  и их родителями
	1 неделя после каникул 
	Петрова
	протокол

	9
	Индивидуальные собеседования с учащимися 11 классов на уровне администрации 
	18-23 ноября 
	администрация
	протокол

	10
	Общее собрание для учителей, родителей и учащихся 9 классов об особенностях ГИА -14
	22 ноября 
	Петрова, кл. рук 9 кл, учителя -пред
	протокол

	11
	Методическая неделя начальных классов
	18-22 ноября 
	МО нач. классов 
	анализ

	12
	ВШК в 11 классах  
	24  нояб -3 дек 

	
	справка

	13
	Респ авторский семинар Сидоровой М.С.

	
	
	анализ

	14
	Составление предварительной заявки на ГИА-14
	
	
	заявления

	15
	Участие в диагностических работах Статград
	По графику 
	Петрова,
Учителя-предметники
	протокол

	16
	Анализ проведения занятий внеурочной деятельности ФГОС в 1-3 классах
	4 неделя 
	
	

	17
	Совещание при завуче по итогам проверки ВУД ФГОС 
	4 неделя 
	Петрова, предметники
	протокол

	
	
	
	
	





Декабрь

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Создание предварительной базы данных учащихся 9,11 классов 
	2-7 декабря 
	Петрова
	БД

	2
	Тематический контроль «Работа педагогов по формированию УУД в 1-х классах
	2-7 декабря 
	админ
	Анализ уроков

	3
	Совещание при завуче по итогам тематической проверки классов ФГОС
	7 декабря 
	
	

	4
	Педконсилиум по итогам ВШК в 11 классах
	4-педконсилиум
	Члены педконсилиума
	Протокол 

	5
	Родсобрания по 11 классам по итогам педконсилиума 
	2 неделя дек
	Кл. рук
	протокол

	5
	Проверка уровня преподавания физики
	16-21 декабря 
	админ
	справка

	6
	Совещание при завуче по итогам проверки уровня преподавания физики 
	23 декабря
	Петрова члены МО естеств цикла 
	протокол

	7
	Участие в улусном этапе олимпиад 
	По графику 
	предметники
	

	8
	Прием справок по потенциально неуспевающим 
	До 15 декабря 
	Учителя-предметники 
	справки

	9
	Проверка техники чтения в 4 классах
	16-21 дек
	Петрова
	справка

	10
	Административные полугодовые контрольные работы по русскому языку и математике
	24-25 дек
	Рук МО РЯЛ. матем
	анализ

	11
	Отчет по пропускающим без уважительной причины 
	30 декабря
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	12
	Отчет по итогам 1 четверти
	30 декабря
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	13
	Участие в диагностических работах Статград
	По графику 
	Петрова,
Учителя-предметники
	





Январь

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Проверка классных журналов «Соблюдение единых требований к ведению кл.журналов»
	13-18 января 
	
	справка

	2
	Методсовет «Формы и методы индивидуальной работы с учащимися на уроке и во внеурочное время. Анализ работы за 1 полугодие, анализ  результатов олимпиад и НПК 
	3 неделя
	Члены методсовета 
	протокол

	3
	Участие в диагностических работах Статград
	По графику 
	Петрова,
Учителя-предметники
	протокол

	4
	Проверка техники чтения 4 классов 
	29,30 января 
	
	справка

	5
	Участие в диагностических работах Статград
	По графику 
	Петрова,
Учителя-предметники
	протокол

	6
	Проверка прохождения программы за 1 полугодие 
	2 неделя января
	Петрова
	справки



Февраль

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	1
	Улусный семинар учителей начальных классов 
	
	МО нач классов
	анализ

	2
	Республиканский  выездной семинар историков 
	
	МО историков
	анализ

	3
	ВШК в 9 классах
	3-12 февраля

	Петрова, рук МО
	справка

	4
	Педконсилиум по итогам ВШК в 9 классах
	13-педконсилиум
	Члены педконсилиума
	протокол

	5
	Родсобрания по 9 классам по итогам педконсилиума
	3 неделя февраля 
	Кл. руководители
	протокол

	6
	Сбор заявлений на ГИА, ЕГЭ уч-ся 9,11 классов.
	До 1 марта
	Петрова, кл.рук
	Журнал регистрации заявлений 






Март

	
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	
	Улусный семинар математиков
	
	МО математиков 
	

	
	ВШК в 4 классах 
	10-15 марта 
	Адм, СПС
	
справка

	
	Педконсилиум по итогам ВШК в 4 классах
	21 марта 
	Члены педконсилиума
	протокол

	
	Внутришкольный конкурс «Молодой учитель» 
	2 неделя марта 
	
	Анализ, протокол 

	
	Прием справок по индивид работе с потенциально неуспевающими.
	До 15 марта 
	предметники
	

	
	Четвертные контрольные работы 
	18,19 марта 
	МО РЯЛ, матем
	анализ

	
	Сбор документов на ГВЭ для детей с ОВЗ 
	2 неделя 
	Петрова, кл. рук 9,11 классов
	Ходатайство школы на ГВЭ

	
	Отчет по пропускающим без уважительной причины 
	22.03
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	
	Отчет успеваемости за 3 четверть
	22.03
	Петрова, кл. рук 
	Отчет, справка 

	
	Совещание при завуче «Портфолио- как новая форма оценки уровня достижений обучающегося по ФГОС»
	
	
	

	
	Отчет по прохождению программы за 3 четверть
	4 неделя
	предметники
	Справка 

	
	Проверка классных журналов.  Организация повторения изученного и подготовки к ГИА 
	4 неделя марта
	Сивцева, Петрова
	справка

	
	Родсобрания по итогам педконсилиума
	4 неделя
	Кл руков
	протокол

	
	Методсовет « Состояние подготовительной работы по внедрению ФГОС в ООО: системно- деятельностный подход как основная технология обучения  ФГОС»
	4 неделя марта 
	Петрова А.С.
	протокол



Апрель


	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	выход

	Учебно-методическая работа

	
	Школьный семинар учителей эстетического цикла
	2 неделя 
	МО эстет цикла
	Анализ 

	
	Проверка проведения и посещения внеурочных занятий, консультаций ГИА, ЕГЭ
	2 неделя
	Петрова
	справка

	
	Улусный семинар СПС 
	
	СПС
	Анализ 

	
	классно-обобщающий контроль «Обеспечение эффективности реализации ФГОС в 1-3 классах»
	3 неделя 
	адм
	справка

	
	Анкетирование родителей (законных представителей) с целью изучения общественного мнения по вопросам ФГОС НОО
	3 неделя 
	СПС, кл. рук 1-3 кл
	итоги

	
	Совещание при завуче Итоги классно-обобщающего контроля «Обеспечение эффективности реализации ФГОС в 1-3 классах»
	
	Учителя 1 классов 
	протокол

	
	Участие в он-лайн тестировании 
	
	Учителя РЯЛ, матем
	протокол

	
	Инструктажи по заполнению бланков ЕГЭ, нормативно-прав базе 
	4 неделя 
	Петрова, кл. рук 11 кл
	Журнал инструктажа 

	
	Проверка беглости чтения  учащихся 1 класса 
	3 неделя
	Петрова
	Справка 





Май-июнь
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	примечание

	Учебно-методическая работа

	
	Выдача пропусков ЕГЭ
	До 10 мая 
	Кл. рук Петрова
	пропуски

	
	Прием справок по индивидуальной работе с потенциально неуспевающими
	До15 мая 
	предметники
	справки

	
	Проведение и участие в ГИА и ЕГЭ
	С 25 мая
	
	протокол

	
	Метапредметная  работа в 1-3 классах 
	С 27 мая 
	МО нач. классов 
	протокол

	
	Проведение переводных экзаменов в 4-8,10 классах по РЯ, матем, 10 кл-+ по выбору проф предм
	С 27 мая 
	РЯЛ. Матем,  предм 
	протокол

	
	Сдача отчетов успеваемости за 4 четверть, год.

	
	
	

	
	Анализ сдачи переводных экзаменов, ГИА, ЕГЭ
	
	
	

	
	Методсовет Анализ выполнения плана работы школы,  задачи на следующий учебный год 
	
	
	







